Liebe Eltern, Erziehungsberechtigte, Schilerinnen und Schiiler*,

um die Kommunikation zwischen Lehrkraften, Eltern, Schilern und Schulleitung zu
vereinfachen, wurde das Online-Portal ,Schulmanager-Online” eingefuhrt.
Gerade in der aktuellen Lage ist die Moglichkeit der digitalen Kommunikation und

des bestandigen Austauschs wichtig.

Die wichtigsten Funktionen:

Aktuell kann der Schulmanager genutzt werden, um:

e Nachrichten zwischen Lehrkraften und Eltern od. Schilern auszutauschen,
e Elternbriefe zu versenden und
e den Schulerinnen und Schulern Unterrichtsstoff und Aufgaben zukommen

zu lassen und diese auch digital wieder einzusammeln.

Im Folgenden werden Registrierung und Nutzung des Schulmanagers ausfuhrlich
beschrieben. Bei Fragen stehen die Lehrkrafte oder die Schulleitung natirlich gern

zur Verfugung.

Wie registriere ich mich?
Dieser Vorgang ist nur einmal erforderlich. Fur den Fall, dass Sie mehr als ein Kind

an der Schule haben, ist eine erneute Registrierung nicht notwendig, da ein

Benutzerkonto erweitert werden kann.

Fur die Registrierung benotigen Sie:
e den Elternbrief mit den Registrierungscodes fur Sie oder lhr Kind / Ihre Kinder
e einen Internetzugang mit einem Internet Browser lhrer Wahl (z.B. Mozilla
Firefox, Google Chrome, Internet Explorer, etc.)
o Offnen Sie den Browser und geben Sie in der Adresszeile

www.schulmanager-online.de ein (oder klicken Sie auf den Link, der blau

hinterlegt ist):

https://www. schulmanager-on]inD

<« c @

* Liebe Schilerinnen und Schiiler, natirlich sprechen wir Euch mit diesem Schreiben auch an,
aber um den Lesefluss zu gewahrleisten, sprechen wir nur von ,Sie” und ,lhnen”, statt auch von
,Du“und ,Euch®.



e Tragen Sie den Registrierungscode aus dem Elternbrief in das Feld

»<Zugangscode® ein und bestatigen Sie mit ,Erstmalig anmelden®.

Sehr geehrte Frau Mustermann,

bitte gehen Sie wie folgt vor, um sich im Schulmanager anzumelden:
1. Rufen Sie www.schulmanager-online.de in Ihrem Browser auf.
2. Geben Sie im Feld ,,Zugangscode” oben rechts folgenden Code ein:

und klicken Sie auf ,,Erstmalig anmelden. \

§chulmanager m Module ~ Konditione n Testzugang Referenzen Impressum

Benutzername/E-Mail-Adresse
Passwort

Organisieren Sie den Schulalitag (ST — T

. 0 ) = Zugangscode
Mit Schulmanager Online organisieren Eltern, Schiiler, Lehrer und Schulverwaltung _
gemeinsam den Schulalltag. Erstmalig anmelden

Verbessern Sie den Vereinfachen Sie lhre Sparen Sie sich den
Informationsfluss Verwaltungsabliufe Papierkram

X Elternbriefe i@ Kalender 1¥ Kurs-/Projektwahl # Geld einsammeln W Digitales Klassenbuch X Elternbriefe
@ Klassenarbeiten Elternsprechtag l Sp . = & Ver

e Im Folgenden kdnnen Sie auswahlen, wen Sie anmelden wollen.
O Fall 1: Sie haben ein Kind an der Schule — und bestatigen die Auswahl
mit ,Weiter".
O Fall 2: Sie haben ein weiteres Kind an der Schule und daher einen
weiteren Zugangscode, geben diesen ein und bestatigen die Auswahl
mit ,Weiter".

Anmeldung im Schulmanager

Sie melden sich als Mustermann, Max an.

m Fall 1
Haben Sie ein weiteres Kind an der Schule?
Geben Sie hier den Code ein: Fall 2



e Geben Sie nun |lhre E-Mail-Adresse in beide Felder ein und bestatigen Sie
Ihre Auswahl mit ,Anmelden®.
Anmeldung mit E-Mail-Adresse

An die E-MailAdresse erhalten Sie Informationen der Schule und kénnen Ihr Passwort jederzeit zurGcksetzen.
Wir geben Ihre E-Mail-Adresse nicht weiter!

e Sollten Sie die Registrierung fur Ihr Kind vornehmen und dieses keine eigene
E-Mail-Adresse besitzen, kdnnen Sie die Anmeldung trotzdem durchfuhren,
indem Sie ,Ohne E-Mail-Adresse fortfahren und zukunftig mit Benutzernamen

anmelden® auswahlen.

Anmeldung mit E-Mail-Adresse oder Benutzername

Wir empfehlen Ihnen, sich mit lhrer E-Mail-Adresse anzumelden. Dadurch missen Sie sich keinen Benutzernamen
merken und konnen ihr Passwort jederzeit zurlicksetzen. Wir geben Ihre E-Mail-Adresse nicht weiter!

E-Ma

alternativ: Ohne E-Mail-Adresse fortfahren und zukiinftig mit Benutzernamen anmelden

Ihr Benutzername wird aus Ihrem Nachnamen und einer Zahl generiert, z. B.: |webers3

e Im nachsten Schritt wahlen Sie ein Passwort, das mindestens 8 Zeichen lang
ist und Grol3- und Kleinschreibung enthalt. Geben Sie es in beide Felder ein

und bestatigen Sie die Auswahl mit ,Weiter®.

Setzen Sie nun |hr Passwort

Ihr Passwort sollte mindestens 8 Zeichen lang sein sowie
GrofB- und Kleinschreibung enthalten.
5 Passwort

Neues Passwort (wiederholen)

=)

Damit ist die Registrierung abgeschlossen.

Kann man mehrere Eltern-Accounts anlegen?

Wenn beide Elternteile im gleichen Haushalt leben, konnen sich beide auf ihren
jeweiligen Endgeraten mit dem einen Account anmelden und alle Inhalte ansehen.
Lediglich die Benachrichtigungen werden an die eine hinterlegte E-Mail-Adresse

gesendet.



Fur den Fall, dass die Elternteile nicht im gleichen Haushalt leben, kann ein weiterer
Registrierungscode und Account zur Verflugung gestellt werden. Bitte informieren Sie

in diesem Fall die Lehrkraft oder die Schulleitung.

Wie 6ffne ich den Schulmanager nach der ersten Registrierung?

Sie kénnen den Schulmanager in einem Internet Browser unter

www.schulmanager-online.de 6ffnen. Fir die Anmeldung bendtigen Sie die E-Mail-

Adresse (oder den Benutzernamen) und das Passwort, das Sie wahrend der
Registrierung festgelegt haben. Geben Sie beides rechts oben in die daflr
vorgesehenen Felder ein & bestatigen Sie mit ,Einloggen®.
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-
max.mustermann@web.de

Organisieren Sie den Schulalltag [SHIfiTY o [

. 0 =3 = Zugangscode
Mit Schulmanager Online organisieren Eltern, Schiiler, Lehrer und Schulverwaltung —
gemeinsam den Schulalltag. Erstmalig anmelden

Verbessern Sie den Vereinfachen Sie lhre Sparen Sie sich den
Informationsfluss Verwaltungsabliufe Papierkram

X Elternbriefe i Kalender 1F Kurs-/Projektwahl #* Geld einsammeln W Digitales Klassenbuch X« Elternbriefe

@ Klassenarbeiten Elternsprechtag l Sprechstundenbuchung & Krankmeldung = Ressourcenbuchung +* Vertretungsplan

Alternativ kénnen Sie die Schulmanager-App benutzen, die sowohl fir Android-
Gerate als auch iOS-Gerate zur Verfligung steht und aus dem jeweiligen App Store
heruntergeladen werden kann. Nutzt man die App, so entfallt die erneute Eingabe
der Login Details (also Eingabe von E-Mail/Benutzernamen und Passwort).

Ansicht im App-Store: Heruntergeladene App als Kachel auf
der Benutzeroberflache:




Wenn Sie sich tUber die App erstmalig eingeloggt haben (Vorgang wie bei der
Browser Anmeldung), entfallt die erneute Eingabe der Anmeldedaten bei der

weiteren Nutzung der App.

Auf welche Funktionen kann ich wie zugreifen?

Die Benutzeroberflache im Browser und in der App sind ahnlich.

Zunachst offnet sich die Willkommensseite.

Browseransicht: App-Ansicht:
§ehn|m-nqor 22 Module - al T @)
Herzlich willkommen, Max Mustermann Bchulmanager & & =
WILLKOMMEN
Willkommen allen Lehrkréften, Eltern sowie
Schulerinnen und Schilern im Schulmanager der
Grund- und Mittelschule Isen! Willkommen allen Lehrkréften, Eltern sowie Schiilerinnen
Schon, dass ihr / Sie dabei seid / sind! und Schiilern im Schulmanager der Grund- und
Mittelschule Isen!
© 2020 Schulmanager Online Impressum Schon, dass ihr / Sie dabei seid / sind!

Von hier aus haben Sie Zugriff auf die einzelnen Module ,Lernen®, ,Elternbriefe,

,Nachrichten®.

Browseransicht:

BchulmansZer = 52 Module -

‘ = Lemen X Elternbriefe W Nachrichten
e — ALYV N —

Willkommen allen Lehrkraften, Eltern sowie
Schilerinnen und Schillern im Schulmanager der
Grund- und Mittelschule Isen!

Schén, dass ihr / Sie dabei seid / sind!

© 2020 Schulmanager Online Impressum

App-Ansicht:

-
%chulmanagn [=[ya

WILLKOM = Lemen

X Elternbriefe
Willkommen allen Lehrkraften,

und Schillern im Schulmanager [ TSITRERE.
Mittelschule Isen!

Schén, dass ihr / Sie dabei seid JME VTIPS

9 Impressum

® ‘usloggen



Wie kann ich neue Nachrichten erkennen und beantworten?

Wenn Sie neue Nachrichten erhalten haben, werden diese in der oberen Menluleiste
im Browser angezeigt. Bei Nutzung der App erscheint ein Hinweis direkt in der
Statusleiste.

In folgendem Beispiel gibt es zwei neue Nachrichten (Symbol: Umschlag) und eine
Benachrichtigung (Symbol: Glocke).

§chulm|nager 22 Module ~

Bei Nachrichten handelt es sich in der Regel um personliche Mitteilungen zwischen
Lehrkraften und Ihnen oder lhrem Kind. Klicken Sie erst auf den Umschlag und
anschlieRend (in dem sich 6ffnenden Menu) auf die entsprechende Zeile, in der die
neue Nachricht angezeigt wird.

2
=

¥8 Alle Nachrichten
6 Betreff f. Beispiel | o
1 Name des Absenders
Datum und Uhrzeit d achricht
Betreff f. Beispiel Il o
Name des Absenders
Datum und Uhrzeit de

Sie kénnen die Nachricht beantworten, indem Sie im unteren Bereich Ihren Text
eingeben. Wie auch beim Schreiben von E-Mails haben Sie die Mdglichkeit, durch
Klicken auf das Buroklammer-Symbol Anhange anzufligen. Durch Klicken auf das
Symbol des Papierfliegers versenden Sie die Nachricht.

Test R

‘Guten Tag Frau Mustermann,

vielen Dank fir Ihre Nachricht. Gern
bestitige ich Ihnen einen Termin zur
Sprechstunde am XX um XX.

Beste GriiRe,
Ihre Lehrkraft




Wie kann ich neue Benachrichtigungen erkennen und beantworten?

Wie oben bereits beschrieben, werden neue Benachrichtigungen in der oberen
Menduleiste des Browsers oder der App durch eine Zahl Uber der ﬁ
Glocke angezeigt:

Bei den Benachrichtigungen handelt es sich in der Regel um Unterrichtseinheiten,
die Ihr Kind bearbeiten soll, sowie Ruckmeldungen zu erledigten Arbeitsauftragen.
Klicken Sie erst auf die Glocke und anschlieliend auf die entsprechende Zeile, in der
die Nachricht angezeigt wird, die Sie lesen mdchten.

=8 2

£ Benachrichtigungseinstellungen

Ll

Neue Unterrichtseinheit

Im Fach Kunst gibt es eine neue Unterrichtseinheit.
22.10.2020, 21:08 Uhr

\v

i

Neue Unterrichtseinheit

Im Fach Werken und Gestalten gibt es eine neue
Unterrichtseinheit.

12.10.2020, 16:48 Uhr

Neue Riickmeldung
Neue Riickmeldung zu Bayern
08.10.2020, 20:36 Uhr

||

Wie werden Arbeitsauftrage bearbeitet?

Wurde ein neuer Arbeitsauftrag gesandt, kénnen Sie diesen durch Klicken auf den
blau hinterlegten Link (1) 6ffnen. Je nach Art der Aufgabe kann |hr Kind diese
direkt am jeweiligen Endgerat bearbeiten. Alternativ kdnnen die Aufgaben
ausgedruckt und bearbeitet werden. Die Lehrkrafte kdnnen angeben, bis wann die
Aufgaben fillig sind (2).

Wenn die Aufgaben nicht direkt am Endgerat erledigt wurden, kdnnen Sie sie nun
scannen oder fotografieren und auf ihrem Endgerat speichern. Klicken Sie auf ,Datei
hochladen® und wahlen Sie die entsprechende Datei aus (3). Bestatigen Sie nun mit

.Erledigt (4), dass der Auftrag fertiggestellt wurde und die Datei hochgeladen ist.

Test Aufgabe (-1)
@8D2'7FAC'4089'BB46'2F8F7CDDBSU1D o
Bearbeite die Aufgabe @® Datei hochladen
@ Fillig am 31.12.2020 um 22:00 Uhr
Bitte klicke auf "Erledigt", sobald du die Einheit bearbeitet hast. o + Erledigt



Bitte beachten Sie:
Speichern Sie die Dateien bitte unter eingangigen Namen, so dass Sie und die
Lehrkraft erkennen, um was es sich handelt, und nicht versehentlich private

Dokumente versandt werden.

< =v &= [ X_Schulmanager z
‘avoriten Name

Dropbox @: Steigerung_Adjektive_2020.12.21

[ Schreibtisch

© Downloads

Wenn das Hochladen der Datei erfolgreich war, sehen Sie ein ,Daumen hoch und
Danke“ Symbol. Zudem wird der Name |hrer Datei angezeigt. Sie haben nun die
Méoglichkeit, weitere Dateien hochzuladen, die Abgabe zu |6schen oder den Auftrag
als erledigt zu markieren.

Test Aufgabe

[ 9FB948D2-7EAC-40B9-BB46-2F8E2CDDB801.jpeg

Danke fiir Deine Abgabe

A_E Steigerung_Adjektive_2020.12.21.docx ® Weitere Datei hochladen

Bitte klicke auf "Erledigt”, sobald du die Einheit bearbeitet hast.

Bitte denken Sie daran, die Aufgabe als ,,Erledigt”“ zu markieren, denn nur dann
bekommt die Lehrkraft eine Benachrichtigung, dass lhr Kind die Aufgabe
fertiggestellt hat.

Test Aufgabe

[ 9FB948D2-7EAC-40B9-BB46-2FBE2CDDB801.jpeg

Danke fiir Deine Abgabe
‘\E Steigerung_Adjektive_2020.12.21.docx

@® Weitere Datei hochladen

il Abgabe l8schen

Hat die Lehrkraft den Auftrag gesehen, kann eine Rickmeldung gegeben werden.
Diese wird (wie oben beschrieben) durch das Glockensymbol angezeigt und
abgerufen.

Unterrichtsmaterialien

[ 7_Regierungsbezirke_in_Bayern-AB.pdf

Riickmeldung:
Klasse!
[ 7_Regierungsbezirke_in_Bayern-AB.pdf

1l Léschen und neu abgeben

v




Wie kann ich Nachrichten an die Lehrkrafte senden?

Es gibt zwei unterschiedliche Wege, um Nachrichten an die Lehrkrafte zu senden.
1: In der Menlleiste am oberen Rand des Bildschirms befindet sich ein Symbol mit

einem Umschlag: —

'§chulmanager 22 Module ~ & L &  Ausloggen

2: Uber den Menipunkt ,Module® kénnen Sie ,Nachrichten® auswahlen:

§chulmanager 22 Module ~

™ Lernen X Elternbriefe 8 Nachrichten

A Neue Nachricht

Klicken Sie darauf und wahlen Sie:

Es o6ffnet sich eine Dialogbox, in der Sie durch Klicken auf den Pfeil @ die jeweilige
Lehrkraft auswahlen kénnen. Bitte beachten Sie: Nachrichten kdnnerynur an die

icht hat.

den Auswahlknopf

Schulleitung und Lehrkrafte geschickt werden, die Ihr Kind im Unt
Geben Sie Betreff und Nachricht ein. Bei Bedarf kdnnen Sie dur
,=Hinzufugen“ einen Anhang an die Nachricht hangen.

Neue Nachricht versenden X
Empfinger C

Betreff

Nachricht

Anhinge
=+ Hinzufiigen

Abbrechen m

Was kann der Schulmanager noch?

Die Schule hat die Méglichkeit, Elternbriefe Uber den Schulmanager zu versenden.
Diese werden im MenUpunkt ,Module“ unter ,Elternbriefe“ angezeigt.

x§¢:hulrnanager 22 Module ~

X Elternbriefe

SN
Wenn Sie die Elternbriefe Uber den Schulmanager lesen, wird lhnen dies im

¥ Nachrichten

Anschluss durch die Nachricht ,gelesen am ...“ bestatigt.



Zudem bekommt die Schule automatisch eine Riickmeldung, dass der Elternbrief
abgerufen wurde.

Elternbriefe

Aktuelles

versendet: 09.10.2020 Offnen
gelesen: 13.10.2020

Falls Sie die Nachricht lediglich per E-Mail und nicht im Schulmanager lesen, klicken
Sie bitte auf den Bestatigungslink am Ende der E-Mail. Die Schule bekommt somit
auch auf diesem Weg eine/Riickmeldung. Dies dient dazu sicherzustellen, dass die

gesamte Elternschaft alle/wichtigen Informationen erhalt.

Mit freundlichen GriBen

Ihre Lehrkraft

/ \

Bitte klicken Sie hier, um zu bestatigen, dass Sie die Informationen erhalten haben!

Uber den Meniipunkt ,Module“ haben Sie zudem die Mdglichkeit, unter ,Lernen® auf

die bereitgestellten Facher zuzugreifen.

x§¢:hulrna:-ager 22 Module ~

X Elternbriefe ¥ Nachrichten

%chnlmlnlger = Lemen ~

Bitte wahle ein Fach

& Heimat- und
‘ SDeuise Sachunterricht “ EREE
%= Werken und
Gestalten

Durch Klicken auf die jeweiligen Facher kdnnen Sie die einzelnen Arbeitsauftrage

erneut abrufen und ansehen.

Deutsch bei Name der Lehrkraft

Ubung zur Steigerung von Adjektiven )
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